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REPUBLIKA HRVATSKA
MEDIMURSKA ZUPANIJA
2oi2s  OPCINA
7 SVETA MARIJA
<= Op¢insko vijece

KLASA: 406-03/26-01/__
URBROJ: 2109-24-26-1
Sveta Marija, 2026.

Na temelju odredaba ¢lanka 15., stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine‘ broj
120/16, 144/22 1 48/26) i ¢lanka 29. Statuta Op¢ine Sveta Marija (,,Sluzbeni glasnik Medimurske
Zupanije* broj 4/21), Op¢insko vijece Opcine Sveta Marija na ___ sjednici odrzanoj

2026. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
NACRT!!!
Opce odredbe
Clanak 1.

(1) Op¢ina Sveta Marija (u daljnjem tekstu: Op¢ina), kao javni narucitelj, obveznik je primjene
Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine** broj 120/16, 114/22, 48/26) (u daljnjem tekstu: ZJN),
sukladno ¢lanku 6. ZJN.

(2) Svrha ovoga Pravilnika je osigurati u€inkovito, transparentno i ekonomi¢no i namjensko
troSenje javnih sredstava Opc€ine, osiguranje jednakog tretmana i poticanje trZiSnog
natjecanja medu gospodarskim subjektima, te dosljednu primjenu nacela javne nabave i
sprjeavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave.

(3) Temeljem clanka 15. stavak 2. i ¢lanka 12. stavak 1. ZJN ovim Pravilnikom se ureduju
postupci, pravila i uvjeti nabave roba i usluga te provedba projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti
manje od 100.000,00 eura za koje sukladno odredbama ZJN ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

(4) Temeljem Clanka 15. stavak 1. ZJN nabava do vrijednosti iz stavka 3. ovog ¢lanka naziva se
jednostavna nabava.

(5) Svi iznosi i financijski pragovi navedeni u ovom Pravilniku iskazani su bez poreza na
dodanu vrijednost (bez PDV-a).

(6) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno se
primjenjuju i drugi vaZe¢i zakonski i podzakonski propisi, a koji se odnose na predmet
jednostavne nabave.

Nacela nabave

Clanak 2.
(1) Op¢ina ¢e, u postupcima jednostavne nabave, postovati osnovna nacela javne nabave

propisana ZJN.



Sprecavanje sukoba interesa

Clanak 3.

(1) Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovoga Pravilnika na
odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZIN kojima se ureduju sprjeCavanje,
prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.

Vrijednosni pragovi

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu vrijednost
jednostavne nabave kako slijedi:

1.

postupci nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura,
postupci su izravnog ugovaranja,

postupci nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 15.000,00
eura, postupci su nabave koji se provode slanjem poziva na dostavu ponude
odabranom/odabranim gospodarskim subjektima, primjenom elektronickih sredstava
komunikacije,

postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili
jednake 25.000,00 eura, provode se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
slanjem poziva na dostavu ponude odabranim gospodarskim subjektima,

postupci nabave radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili
jednake 45.000,00 eura, provode se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
slanjem poziva na dostavu ponude odabranim gospodarskim subjektima,

. postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura i manje od

50.000,00 eura provode se obveznom javnom objavom putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH,

postupci nabave radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura i manje od
100.000,00 eura za radove, provode se obveznom javnom objavom putem modula
Jjednostavne nabave u EOJN RH.

Provedba postupka

Clanak 5.

(1) Provedba postupka iz ¢lanka 4. odvija se na sljedeci nacin:

1. Provedba postupka procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura i za koje ne
postoji zakonska obveza evidentiranja u planu nabave, zapo€inje bez prethodno
izdane narudzbenice odnosno potvrde ponude. Op¢ina moZe temeljem ponude izdati
narudzbenicu koju potpisuje nacelnica Opcine.

2. Provedba postupka procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 15.000,00
eura, zapocinje slanjem poziva na dostavu ponude na adrese jednog ili viSe
gospodarskih subjekata na dokaziv nacin. Za postupke iz ovog stavka, Op¢ina
moZe sukladno ZJN koristiti elektronicka sredstva komunikacije.

Op¢ina na temelju zaprimljene ponude izdaje narudzbenicu koju potpisuje nacelnica



Op¢ine. Ponuda ¢ini prilog narudzbenici.
Ovisno o sloZenosti predmeta nabave Op¢ina moze umjesto izdavanje narudZbenice
zakljuciti ugovor s ponuditeljem. Ponuda ¢ini prilog ugovoru.

. Provedbu postupka procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura i manje ili jednake

25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove,
Op¢ina je obvezna provesti slanjem poziva na dostavu ponude najmanje trima
gospodarskim subjektima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. Iznimno,
poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH sukladno odredbama ¢l. 6. ovog Pravilnika.

. Provedbu postupka procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a manje od

50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura, a manje od
100.000,00 eura za radove, Op¢ina je obvezna provesti javnom objavom poziva putem
modula jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Ovisno o prirodi i sloZenosti predmeta nabave, nacelnica Opc¢ine moze, u cilju provedbe

ucinkovitije jednostavne nabave te osiguravanja ekonomi¢nog i svrhovitog troSenja javnih
sredstava, svojom odlukom odrediti provodenje postupka jednostavne nabave iz toCke 3.
ovog ¢lanka javnom objavom poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

IznimKke od javne objave

€]

Clanak 6.
Iznimno, Op¢ina mozZe provesti postupak jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura za robe i usluge,
odnosno vece od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura za radove, sukladno
¢lanku 5. stavak 1. tocka 3., odnosno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
bez javne objave u slucajevima:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, a pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu
bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave mozZe izvrSiti, isporu€iti ili pruZziti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe,

2. ako iz tehnic¢kih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt,

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava

intelektualnog vlasnistva.

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(2)Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi

u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3)U svrhu nabave energenata(plin, elektri¢na struja) te usluga telefona i interneta

procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura ovlascuje se nacelnica Opcine za izravno
sklapanje ugovora bez provodenja postupka jednostavne nabave.



Povjerenstvo za jednostavnu nabavu

Clanak 7.

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave nacelnica Opc¢ine donosi Odluku o pocetku
postupka i imenovanju Povjerenstva za jednostavnu nabavu.

(2) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura ne donosi
se Odluka o pocetku postupka i imenovanju Povjerenstva za jednostavnu nabavu.

(3) Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) cine najmanje 2
(dva) ¢lana.

(4) Povjerenstvo priprema i provodi postupke jednostavne nabave.

(5) Povjerenstvo je odgovorno nacelnici Opcine za provodenje postupka nabave.

Postupak provedbe jednostavne nabave i ugovaranje

Clanak 8.
(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 5. stavak 1. ovog Pravilnika pokrece nacelnica
Op¢ine Odlukom o pocetku postupka jednostavne nabave i imenovanju Povjerenstva za
jednostavnu nabavu.

Clanak 9.
(1) Postupak jednostavne nabave provodi Povjerenstvo, a zapoCinje danom slanja poziva
odnosno javnom objavom poziva putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
(2) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da
sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditeljima omoguéavaju izradu i dostavu ponude.

(3) Poziv na dostavu ponuda, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, u svojoj osnovi sadrZi:
1. podatke o Narucitelju
2. evidencijski broj iz Plana nabave
3. naziv, opis predmeta nabave i/ili tehnicku specifikaciju
4. procijenjenu vrijednost nabave
5. uvjete za iskljucenje ponuditelja
1. Izjava o nekaznjavanju,
2. potvrda Porezne uprave o nepostojanju obveza plac¢anja dospjelih poreznih
obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, ne starija od 3
mjeseca od roka za dostavu ponuda,
6. zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti (dokazi sposobnosti)
l.izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra,
7. uvjete nabave koji obavezno sadrZavaju nacin izvrSenja, mjesto isporuke/izvrSenja, rok
valjanosti ponude, je li predmet podijeljen u grupe, pocetak radova, najduzi rok izvedbe
ili isporuke, kriterij odabira
8. rok, nacin i uvjete placanja
9. troskovnik
10. nacin i rok dostave ponuda
11. adresu ili adresu e-poste na koju se ponude dostavljaju
12. kontakt osobe Narucitelja za eventualne dodatne informacije
13. druge potrebne podatke.

Op¢ina moZe u Pozivu na dostavu ponuda zatraziti dostavljanje jamstva za ozbiljnost ponude,
jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
te jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti, primjenjujuci pritom odredbe
vazeceg ZJN.



Svi dokumenti koje gospodarski subjekt dostavi kao dokaz sposobnosti iz stavka 1. ovog
¢lanka, osim jamstava, mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 10.

(1) Ponuda mora zadovoljavati sve uvjete iz Poziva na dostavu ponude.

Komunikacija izmedu kontakt osoba Opc¢ine i gospodarskih subjekata vrsi se, u pravilu,
elektroni¢kim sredstvima komunikacije odnosno putem modula jednostavne nabave EOJN
RH, ovisno o vrsti postupka.

(2) Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 5 dana od dana slanja poziva, odnosno objave
poziva u EOJN RH. Iznimno, radi Zurnosti, viSe sile, dogadaja izvan kontrole Op¢ine, a
koji se nisu mogli predvidjeti ili izbje¢i i za slu€aj ponavljanja postupka jednostavne
nabave nacelnica Opc¢ine moZe odrediti kra¢i rok za dostavu ponuda.

(3) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti objaSnjenja ili

izmjene vezane uz poziv na dostavu ponuda.
Odgovor na zatraZena objaSnjenja ili izmjene vezane uz poziv za dostavu ponuda moZe se
dostaviti izravno gospodarskim subjektima pozvanim na dostavu ponude, bez navodenja
podataka o podnositelju zahtjeva, odnosno za postupke iz ¢lanka 5. toc¢ka 3. i 4. ovoga
Pravilnika objavom putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(4) Svaki ponuditelj moze dostaviti samo jednu ponudu.

(5) Ukoliko je isti ponuditelj u jednom postupku dostavio vise ponuda, kao vaZeca uzima se ona
koja je dostavljena posljednja u roku za dostavu ponuda.

Clanak 11.

(1)Ponude otvara imenovano Povjerenstvo, o cemu se sastavlja ,,Zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda®, sa prijedlogom Odluke o odabiru najpovoljnije
ponude/poniStenju postupka nabave (prema kriteriju za odabir ponude: najnize
cijene ili ekonomski najpovoljnije ponude).

(2)Otvaranje ponuda nije javno i obavlja se po isteku roka za dostavu ponuda.

Clanak 12.

(1) Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim zahtjevima
iuvjetima iz Poziva za dostavu ponuda.

(2) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(3) Ponuda ¢ija je cijena jednaka ili veca od pragova za primjenu ZJN odbit Ce se.

(4) Ponuda cija je cijena veca od osiguranih sredstava za nabavu, a za koju nije moguce
osigurati dodatna sredstva, odbit ¢e se.

(5) Odluku o odabiru u pismenom obliku donosi naCelnica Opcine temeljem prijedloga
Povjerenstva iz Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda. Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude JUO Opcine dostavlja elektronickim putem, odnosno putem modula jednostavne
nabave EOJN RH svim ponuditeljima u roku 10 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 13.

(1) Nacelnica Op¢ine ¢e ponistiti postupak nabave ako:

- nije dostavljena niti jedna ponuda ili

- ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.
(2) Nacelnica Op¢ine moZe ponistiti postupak nabave i iz drugih opravdanih razloga u bilo kojem
trenutku, u kojem slucaju ti razlozi moraju biti obrazloZeni.
(3) U slucaju ponistenja postupka jednostavne nabave, nacelnica Opc¢ine donosi Odluku o

ponistenju postupka koja se elektronickim putem (e-poStom) odnosno putem modula



jednostavne nabave EOJN RH dostavlja svim gospodarskim subjektima koji su podnijeli
ponude.

(4) Nakon ponistenja postupka jednostavne nabave nacelnica Opcina mozZe za isti predmet
nabave ponovno pokrenuti postupak jednostavne nabave (ponovljeni postupak).

Clanak 14.
Postupak jednostavne nabave zavrSava sklapanjem Ugovora, odnosno izdavanjem narudZbenice,
ukoliko je u roku za dostavu ponuda zaprimljena barem jedna valjana i prihvatljiva ponuda koja je
ujedno i odabrana kao najpovoljnija.

Clanak 15.
Ugovor sklopljen temeljem provedenog postupka jednostavne nabave mora se izvrSavati sukladno
uvjetima definiranim u Pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 16.
Ugovor o nabavi sklopljen u svim postupcima jednostavne nabave, Op¢ina smije izmijeniti tijekom
njegova trajanja odgovaraju¢om primjenom odredbi ZJN i odredbi zakona kojim se ureduju
obvezni odnosi.

Pravna zasStita - prigovor

Clanak 17.
(1) Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora u postupcima
jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, moZe podnijeti
prigovor nacelnici Op¢ine u roku 3 kalendarska dana.

(2) U postupcima jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 15.000,00
eura, prigovor nije dopusten.

Registar ugovora jednostavne nabave

Clanak 18.
Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora i okvirnih sporazuma za predmete nabave
¢ija je vrijednost jednaka ili vec¢a od 5.000,00 eura i objaviti ga na EOJN RH.

Zavrsne odredbe

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,SluZbenom oglasniku Medimurske
Zupanije®, a objavljuje se na internetskim stranicama OpCine www.svetamarija.hr , te na EOJN
RH..

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave Opcine Sveta Marija (,,Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije* br. 19/25).

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrSit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Opcine Sveta Marija (,,Sluzbeni
glasnik Medimurske Zupanije* br. 19/25).

Predsjednica
Op¢inskog vijeca
Gabriela Jakupek Tokar
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